
Check Liste zur Facharbeit 

 

Ich habe: 

 

 Ein Titelblatt (mit Thema, Name, Datum, Fach, Fachlehrer)? 

Titelblatt zählt als Seite 1, wird aber nicht nummeriert 

 Ein Vorwort mit persönlichen Angaben, muss aber nicht sein, wäre 

dann Seite 2, aber nicht nummeriert 

 Ein Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben? 

Inhaltsverzeichnis ist Seite 2 oder drei, je nach Vorwort oder nicht, 

wird aber nicht nummeriert 

 Eine Einleitung, das wäre Punkt 1 im  Inhaltsverzeichnis, führt in 

das Thema ein, Seite 3 oder 4 

 Einen gegliederten Hauptteil mit einer Zusammenfassung, einem 

Fazit oder einer Beurteilung 

Tauchen die Gliederungspunkte des Inhaltsverzeichnisses im Text 

auch wieder auf? 

 Alle Seiten werden weiter nummeriert 

 Mein Korrekturprogramm arbeiten lassen und jemanden meine 

Arbeit gegen lesen lassen 

 Alle Zitate kenntlich gemacht und alle übernommenen Aussagen 

aus anderen Texten. 

 Die Fußnoten richtig gesetzt und nummeriert, entweder pro Seite 

oder fortlaufend. 

 Bei den Fußnoten auch die konkrete Seitenzahl notiert. 

 Ein Literaturverzeichnis mit korrekten, nummerierten 

alphabetischen Literaturangaben. Auch hier laufen die Seitenzahlen 

weiter. 

 Einen Anhang mit durchnummerierten Anhängen und direkten 

Quellenangaben unter jedem Anhang. Auch hier laufen die 

Seitenzahlen weiter. 

 Eine Selbstständigkeitserklärung mit Unterschrift, das ist die 

letzte Seitenzahl in eurer FA. 

 Erklärung (auf der letzten Seite der Facharbeit): "Ich erkläre, dass 

ich die Facharbeit ohne fremde Hilfe angefertigt und nur die im 

Literaturverzeichnis angeführten Quellen und Hilfsmittel benutzt 

habe." Ort, Datum, Unterschrift. 

 Stimmt das Format? Siehe Datei „Info Facharbeit Zusammenfas-

sung“ 

 Bibliographische Angaben: Siehe Datei „Info Facharbeit Zusam-

menfassung“ 

 

Sollte dies alles in Ordnung sein, habt ihr doch schon die formalen 

Punkte alle gewonnen   ! 


